HASH: 68c206c5d6953f0234cddac7 3fffde37

Juan Ramén Garcfa Leal (1 de 1)

Secretario
Fecha Firma: 19/03/2020

EXCMO. AYUNTAMIENTO
DE TORO (ZAMORA)

Excmo. Ayuntamiento de Toro

Expediente n2: 280/2020

INSTRUCCION 2/2020 DE SECRETARIA GENERAL

Vista la Disposicion Adicional Tercera del Real Decreto
463/2020, de 14 de marzo, por el que se declara el estado de alarma
para la gestidn de la situacidn de crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19
que establece expresamente:

“1. Se suspenden términos y se interrumpen los plazos para la tramitacion
de los procedimientos de las entidades del sector publico. El cdmputo de los
plazos se reanudara en el momento en que pierda vigencia el presente real
decreto o, en su caso, las prérrogas del mismo.

2. La suspension de términos y la interrupcion de plazos se aplicard a todo
el sector publico definido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

3. No obstante lo anterior, el drgano competente podrd acordar. mediante
resolucion motivada, las medidas de ordenacidon e instruccidon estrictamente
necesarias para evitar perjuicios graves en los derechos e intereses del
interesado en el procedimiento y siempre que éste manifieste su
conformidad, o cuando el interesado manifieste su conformidad con que no
se suspenda el plazo.

4. La presente disposicion no afectard a los procedimientos y resoluciones a
los que hace referencia el apartado primero, cuando estos vengan referidos
a_situaciones estrechamente vinculadas a los hechos justificativos del
estado de alarma.”

Visto el Decreto de Alcaldia, 2020/0257, de medidas urgentes, de
fecha 16 de marzo de 2020, por el que se suspenden los términos y los
plazos de los procedimientos en cumplimiento del estado de alarma
adoptado por el Real Decreto 463/2002, de 14 de marzo.

Visto el Real Decreto 465/2020, de 17 de marzo, por el que se
modifica el Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, por el que se declara el
estado de alarma para la gestiéon de la situacién de crisis sanitaria
ocasionada por el COVID-19 publicado en el BOE de 18 de marzo de 2020
gue manifiesta lo siguiente:

Cuatro. Se modifica el apartado 4 y se afiaden dos nuevos apartados 5y 6 a
la disposicién adicional tercera, con la redaccién siguiente:

4. Sin perjuicio de lo dispuesto en los apartados anteriores, desde la entrada
en vigor del presente real decreto, las entidades del sector publico podran
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acordar motivadamente la continuacion de aquellos procedimientos
administrativos _que _vengan _referidos a _situaciones _estrechamente
vinculadas a los _hechos justificativos del estado de alarma, o _que sean
indispensables para la proteccion del interés general o para el
funcionamiento bdasico de los servicios.

5.-La suspension de los términos y la interrupciéon de los plazos a que se
hace referencia en el apartado 1 no sera de aplicacion a los procedimientos
administrativos en los ambitos de la afiliacion, la liquidacién y la cotizacidn
de la Seguridad Social.

6. La suspension de los términos y la interrupcion de los plazos
administrativos a que se hace referencia en el apartado 1 no sera de
aplicacién a los plazos tributarios, sujetos a normativa especial, ni afectara,
en particular, a los plazos para la presentacion de declaraciones y
autoliquidaciones tributarias.

Se comunica a los empleados publicos en relacién a los
procedimientos administrativos del Ayuntamiento de Toro mientras esté
vigente el estado de alarma lo siguiente :

1.- Con caracter general los procedimientos administrativos
estdan suspendidos: es decir, no pueden informarse, no hay tramites de
alegaciones, tramite de audiencia y no pueden resolverse.

Los empleados publicos deberan seguir estudiando los expedientes,
elaborar borradores de informes, tramites asi como las resoluciones, e
incorporarlos a la plataforma Gestiona o cualquier otra con la que
actualmente trabajen, ya que una vez finalice la suspensién se reanudaran
los plazos administrativos y se firmardn y decretaran esos borradores al dia
siguiente que pase la suspensidn o se remitirdn en su caso al érgano
colegiado correspondiente.

2.- Con caracter excepcional se tramitaran los procedimientos
en los que esté de acuerdo el interesado para evitar un perjuicio
grave para el interesado: DA 32. Punto tercero del Real Decreto
463/2020, de 14 de marzo, en su redaccién dada por el Real Decreto
465/2020, de 17 de marzo.

Habra que dictar un decreto especifico de ordenacidén e instruccion
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cuya redaccion sea asi:

Modelo de Decreto DA 32. Punto tercero.

“Visto lo dispuesto en la DA 32.3 del RD 463/2020, de 14 de marzo que dispone:

El érgano competente podra acordar, mediante resolucién motivada, las medidas
de ordenacidn e instruccion estrictamente necesarias para evitar perjuicios graves
en los derechos e intereses del interesado en el procedimiento y siempre que éste
manifieste su conformidad, o cuando el interesado manifieste su conformidad con
que no se suspenda el plazo.

Visto que el interesado/a ha manifestado mediante (instancia general a través de la
sede electrénica, a través de e-mail o mediante cualquier otro medio telématico) en
el que ha quedado constatada su conformidad con continuar la tramitacién del
expediente y que no se suspenda el plazo,

RESUELVO

Primero.- Continuar la tramitacion del expediente administrativo n? XXXXXXX ya
que se ha acreditado en el expediente la conformidad del interesado seguin consta
en el correo electrénico que consta en el expediente y de esta forma se evita un
perjuicio grave en los derechos e intereses del administrado.”

Aclaracién: En este procedimiento en primer lugar hay que dictar el Decreto
de continuar el procedimiento previa conformidad del interesado y
posteriormente se puede continuar el expediente pero no resolverlo.

Ejemplo: en un procedimiento de licencia urbanistica: primero se requiere
via instancia general a través de la sede electrénica, a través de e-mail o
mediante cualquier otro medio telématico, la conformidad del interesado,
después se dicta el decreto de continuar debidamente motivado vy
posteriormente se elabora el informe pero no se puede resolver.

3.- Pie de notificacion con caracter general para los Decretos ya
dictados y por tanto de los expedientes ya resueltos o los que se
dicten conforme al procedimiento de esta instrucciéon en los puntos
2 y 4, asi como para las publicaciones de decretos y acuerdos ya
dictados.
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“Lo que se le notifica a los efectos de su conocimiento y se le indica que de
conformidad con la DA 32 del Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, los plazos
para presentar los recursos correspondientes quedan suspendidos.

Una vez pierda vigencia dicha suspensién o sus posibles prdrrogas, se le
indica que contra el presente Decreto que pone fin a la via administrativa, puede
interponer alternativamente recurso postestativo de reposicién ante el
Alcalde-Presidente o Concejal delegado por el plazo de un mes a contar desde el dia
siguiente a aquel en que pierda vigencia dicha suspensidon o sus posibles prérrogas
o bien interponer directamente recurso contencioso-administrativo, ante el Juzgado
de lo Contencioso-Administrativo de Zamora en el plazo de dos meses, a contar
desde el dia siguiente a aquel en que pierda vigencia dicha suspensién o sus
posibles prérrogas.

Si se optara por interponer el recurso de reposicidon potestativo no podra
interponer recurso contencioso-administrativo hasta que aquel sea resuelto
expresamente o se haya producido su desestimaciéon por silencio. Todo ello sin
perjuicio de que pueda interponer Vd. cualquier otro recurso que pudiera estimar
mas conveniente a su derecho.

Todo lo cual se le notifica por el Secretario General en virtud de la funcién de
fe publica del articulo 3.2 h) del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, de
régimen juridico de los funcionarios de Administracién local con habilitacion de
caracter nacional”

4.- No estan suspendidos los siguientes procedimientos
estrechamente vinculados al estado de alarma, o que sean
indispensables para la proteccion del interés general o para el
funcionamiento basico de los servicios, y en dichos procedimientos
se hara constar un primer punto en la parte resolutiva que diga
expresamente segun la interpretacion del RD 645/2020 publicado
con fecha 18 de marzo de 2020 en el BOE:

“Primero.- Se aprueba continuar con la tramitacién y resolucion del presente
expediente porque afecta al interés general o al funcionamiento basico de los
servicios publicos porque (...)"

Ejemplo: (pago a un proveedor: se continua asi):(...) suponen pagos
que ayudan a la liquidez de los contratistas y proveedores y por ende a la
capacidad econémica de los proveedores, contratistas y auténomos y de
sus empleados hacer frente a la compra de alimentos y demas articulos de
primera necesidad.

Serd también aplicable este punto 4 al pago de servicios publicos,
contrataciones de servicios basicos, pago de alimentos, ndminas y el resto
de pagos internos por satisfacer las necesidades basicas de los
trabajadores, para alimentos y para el desempefno de sus funciones.
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En particular, y sin dnimo exhaustivo, los siguientes los expedientes
llevaran este tramite:

Compra de medicamentos e higiene para sanitarios, ayudas de
alimentos, y el resto de ayudas humanitarias para los vecinos, ayudas de
comedor, las ndminas, expedientes que tramite la Policia Local, Proteccién
civil y de seguridad y emergencias, de obras y servicios urgentes,
contrataciones para dichas areas, alimentos para los concejales y personal
del Ayuntamiento que esta trabajando durante el estado de alarma, agua,
luz de las oficinas municipales, limpieza, recogida de residuos, alumbrado
publico y el resto de servicios a cargo de servicios esenciales, cuestiones
informaticas relacionadas con el trabajo de los empleados publicos,
certificados de los trabajadores, anticipos de caja fija, pagos a justificar y
otros contratos menores de gastos de los concejales y personal que esta
trabajando durante el estado de alarma, y en todo caso el funcionamiento
de servicios basicos tales como alumbrado publico, cementerio, recogida de
residuos, limpieza viaria, abastecimiento domiciliario de agua potable, etc.

5.- Los plazos de los expedientes tributarios no se suspenden sino
que se amplian hasta el 30 de abril en los términos del articulo 33
del Real Decreto-ley 8/2020, de 17 de marzo, de medidas urgentes
extraordinarias para hacer frente al impacto econémico y social del
COVID-19 y por lo tanto los empleados publicos del Area Economica
deberan para adaptar los expedientes tributarios municipales a ese
nuevo plazo establecido esa norma con rango de ley.

6.- Los plazos de los expedientes de seguridad social no se
suspenden y siguen su curso en los ambitos de la afiliacion, la
liquidacion y la cotizacidon de la Seguridad Social.

7.- Los tramites de las contrataciones publicadas en PLACE se
regiran por la orden del Ministerio de Hacienda dispuesta al efecto.

Respecto a los contratos licitados en curso de ejecucion le es
de aplicacion el articulo 34 Real Decreto-ley 8/2020, de 17 de
marzo, de medidas urgentes extraordinarias para hacer frente al
impacto econédmico y social del COVID-19 y a tal efecto se vera por
teletrabajo caso a caso la situacidon de cada expediente en relacion
con los contratistas.

En el supuesto de que fuera necesaria alguna licitacion
relacionada con el procedimiento del estado de alarma le es de
aplicacidon la tramitacion de emergencia en términos analogos a los
de la AGE (DF 62 Real Decreto-Ley 8/2020, de 17 de marzo).
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8.- Esta instruccidon se dicta sin perjuicio de las instrucciones
que en los proximos dias dicte el Estado o la Comunidad Auténoma
de Castilla y Ledon que aclaren con mayor concrecion el alcance de
las normas expuestas.

9.- Para cualquier duda o aclaracidon la Secretaria General esta
disponible por teletrabajo en el e mail secretario@toroayto.es o en
la plataforma Gestiona.

En la ciudad de Toro, en la fecha al margen determinada,

EL SECRETARIO

Fdo.: Juan Ramdén Garcia Leal

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE
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